
 
 
 

Bekanntgegeben als Stelle zur Ermittlung von Geräuschemissionen und -immissionen nach § 29b BlmSchG 
 

2023_1130 Büroassistenz 

 
Wir sind ein durch die DAkkS akkreditiertes als § 29b-Messstelle eingeführtes 
Sachverständigenbüro für Schall- und Immissionschutz. Wir befassen uns neben 
Aufgabenstellungen des technischen Schallschutzes mit unterschiedlichsten Planungs- 
und Bauvorhaben. Wir vermessen Geräusche von Anlagen aller Art, z. B. auch von 
Windenergieanlagen. Wir beraten und erstellen Gutachten und Prognoseberechnungen 
gemäß TA Lärm und sind für Gerichte tätig. Weitere Informationen finden Sie auf unserer 
Homepage www.akustik-busch.de. 
 
Wir suchen zu sofort eine 

Büroassistenz (m/w/d), 20 bis 30 Stunden wöchentlich. 

 
Ihre Aufgaben: 
 Sie gehen routiniert mit Windows-Rechnern um und beherrschen Microsoft Word 

(z. B. Formatvorlagen) und Microsoft Excel (z. B. Zellenbezüge), 
 Sie erstellen korrekte Geschäftsbriefe und Rechnungen o. ä., 
 Oft sind Sie erste Ansprechperson unserer Kunden am Telefon, 
 Nach entsprechender Einarbeitung unterstützen Sie unsere Sachverständigen bei 

der Beschaffung von Informationen und Unterlagen, beim Anlegen von 
Berechnungsmodellen usw., 

 Es wäre wünschenswert, wenn Sie sich dazu bereits ein wenig mit Lageplänen, 
Grundrissen und Maßstäben auskennen, andernfalls arbeiten wir Sie ein, 

 Sie sind teamfähig, einsatzbereit und treten verbindlich und sympathisch auf. 
 
Wir freuen uns über Bewerbungen von Wiedereinsteigern/innen mit naturwissenschaftlich 
technischem Hintergrund. Bei besonderer Eignung kann die Stelle ggf. auch durch 
Studierende besetzt werden. Wir sind dabei offen für Ihre Ideen. 
 
Wenn Sie vielfältige Projekte und ein angenehmes Arbeitsklima mit angemessener 
Bezahlung zu schätzen wissen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung – und auf Sie! Nach 
einer angemessenen Einarbeitungszeit ist auch mobiles Arbeiten zu flexiblen Zeiten 
möglich.  
 
Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung unter dem Stichwort  
„Büroassistenz (m/w/d)“ mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des möglichen 
Eintrittszeitpunktes. Bitte senden Sie diese an: 
 

INGENIEURBÜRO FÜR AKUSTIK BUSCH GmbH 

Frau Barbara van Zweeden 

Eckernförder Straße 315, 24119 Kronshagen 

Tel: 0431-908806-60, Email: Bewerbung@akustik-busch.de 


